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GUÍA Versión 01 

GUI-CIB-003 Fecha 21/11/2024 

PROCESO O PROCEDIMIENTO AL QUE 
PERTENECE: 

Carga de proyectos integradores o de 
titulación al repositorio 

GUÍA PARA VALIDACIÓN DE FIRMA 

ELECTRÓNICA 

APROBADO POR: 

 

PhD. Otilia Alejandro Molina 

Directora del Centro de Información 
Bibliotecaria 

OBJETIVO 
Evaluar la validez de la firma electrónica en los proyectos integradores o de titulación cargados 
al repositorio, asegurando su autenticidad y cumplimiento con los requisitos establecidos para 
su correcta integración en el sistema. 

ALCANCE La presente guía aplica para todos los proyectos integradores de Grado y Postgrado. 

 

1. DESARROLLO Y RESPONSABILIDADES: 

Los pasos para elaborar el documento de validación de firma electrónica, se muestran a 

continuación: 

 

VALIDACIÓN DE FIRMA ELECTRÓNICA. 
1. Abrir el aplicativo autorizado por la institución (FirmaEC) para validar las firmas electrónicas del 

documento. 
 

2. Seleccionar la segunda pestaña “VERIFICAR DOCUMENTO (2)”. 
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3. Para seleccionar el documento a validar, hacer clic en “Examinar”.  
 

 
 
 
4. Buscar el documento a validar en la ventana que aparece y dar clic en “Abrir”. 
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5. Después de encontrar el documento, hacer clic en “Verificar Archivo”. 
 

 
 

6. Tomamos captura de la tabla validando las firmas electrónicas del documento seleccionado 
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Observaciones: 
No se podrá validar los documentos en los siguientes casos: 

• Si existen firmas electrónicas diferentes del aplicativo FIRMA EC.  
 

 
 

• Si el documento ha sido alterados o modificados después de firmarlo electrónicamente. 
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7. Luego se elaborará el documento de validación de firma electrónica de acuerdo al siguiente formato: 
Nota: En el formato para los proyectos integradores de grado se colocará el código único del proyecto, en 
caso de proyecto integradores de postgrado se colocará el número de la Cédula de Identidad de los 
estudiantes. 
 

 
 

8. Finalmente se deberá guardar el documento de validación de firma electrónica con el nombre 
correspondiente: 

• Para Grado, se guardará con el nombre del código único del proyecto  

• Para Postgrado, se guardará con el número de la Cédula de Identidad de los estudiantes. 
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