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PROCESO O PROCEDIMIENTO AL QUE Carga de proyectos integradores o de
PERTENECE: titulacién al repositorio
APROBADO POR:

GUIA PARA LA NOTIFICACION Y CARGA DE
PROYECTOS INTEGRADORES O DE TITULACION

AL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DEL CIB PhD. Otilia Alejandro Molina

Directora del Centro de Informacion
Bibliotecaria

Orientar sobre los procedimientos necesarios para cargar correctamente los proyectos
integradores o de titulacién al repositorio institucional, asegurando el cumplimiento de los

OBJETIVO requisitos normativos y los formatos establecidos para su adecuada integracidon vy
almacenamiento.
Desde el término del periodo académico anterior hasta que el responsable de asignacién del
ALCANCE | proyecto de titulacion de la Unidad Académica (UA) notifique la inclusién de los proyectos

integradores o de titulacidn en el enlace compartido por el CIB.

1. DEFINICIONES

e CIB: Centro de Informacién Bibliotecaria.

e Multidisciplinario: Que abarca a varias carreras.

e Propiedad Intelectual: Se refiere a las creaciones del intelecto desde las obras de arte hasta las
invenciones, los programas informaticos, las marcas y otros signos utilizados en el comercio.

e Proyecto de titulacion: El proyecto de titulacion de postgrado en la ESPOL corresponde a un proyecto
aplicado a tesis de cardcter cientifico de acuerdo con el tipo de Programa de Postgrado

e Proyecto integrador: El proyecto integrador de grado en la ESPOL corresponde a un proyecto y/o
investigacion aplicado/a orientado a la innovacidn cientifica, tecnoldgica, social, humanistica o artistica,
pertinente y enmarcado en el saber profesional.

e UA: Unidad Académica.

2. RESPONSABILIDADES Y DESARROLLO

Los pasos para elaborar los documentos de notificacion de los proyectos integradores o de titulacion al CIB,

se muestran a continuacion:

1)

Solicitud de apertura o reapertura del enlace CIB:

El directivo de la Unidad Académica enviara por QUIPUX el oficio de apertura o reapertura al
director(a) del CIB.

Se debe utilizar el formato de "Solicitud de apertura del enlace CIB" conforme al formato FT-01-
V01/PRO-CIB-007, disponible en la pagina de procesos www.procesos.espol.edu.ec dentro del
proceso PRO-CIB-007. Y se adjuntara el listado de los proyectos a cargar.
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2)

3)

Oficio Nro. ESPOL-FIMCP-SUBDEC-2024-0014-0
Guayaquil, 28 de febrero de 2024

Asunto: Solicitud de Apertura/Reapertura del Enlace CIB para Carga de Proyectos

(Nombre del Director del CIB)

Director del Centro de Informacion Bibliotecario
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
En su Despacho

De mi consideracion

Por medio de la presente, solicito la apertura/reapertura del enlace CIB para la carga de los 28
proyectos integradores o de titulacion del PAQ | 2024 de la [Nombre de la Unidad Académical.
Esta solicitud se realiza con el fin de actualizar y mantener al dia nuestro repositorio de
proyectos académicos. Adjunto a esta solicitud, encontrara los detalles de los proyectos a
cargar.

Agradezco de antemano su colaboracion y atencion a esta solicitud. Quedo a |a espera de su
confirmacion y cuglguier indicacion adicional necesaria para proceder con la carga de los
proyectos.

Atentamente,

FIRMA
Mombre del directivo
Cargo

Recepcion del enlace y proyectos integradores o de titulacion aprobados:

Una vez que la UA reciba el enlace de las carpetas compartidas por el CIB, el responsable de carga
de proyectos de titulacién designado por la UA debera receptar los proyectos con su respectivo
documento de validacién de firmas electrénicas por parte del profesor/tutor y responsable de
materia integradora.

El responsable de materia integradora de la UA debera elaborar el documento de validacion de
firmas electrdnicas, utilizara el formato FT-02-V01/PRO-CIB-007 y seguir las indicaciones de la guia
GUI-CIB-003, ambos documentos se encuentran disponible en la pagina de procesos
www.procesos.espol.edu.ec.

Verificar y generar la matriz de proyectos integradores o de titulacion aprobados en la Plataforma
“Gestion Profesores”:

El subdecano o personal autorizado de la UA ingresard a la plataforma de profesores
www.profesor.espol.edu.ec con su usuario y contrasefia.
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e Seleccionara la opcién "PROFESOR"

VALIDACION
CARGA
Info Info NUEVO NUEVO
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INVESTIGACION GESTION CURSO viNcuLos

Info Info Info Info

BIBLIOTECA

e Dard clic en "PROYECTO INTEGRADOR" dentro del recuadro azul. Luego, debera hacer clic en
"Consultar Proyectos de la Facultad".

% p O L Administracién académica Paticia Luciana Vaidiviezo V

PLANIFICACION ACADEMICA ~  CALIFICACIONES v CONSULTAS +

ESTADISTICASYREPORTES v REGISTROS v AYUD/ TiAS v PROYECTO INTEGRADOR ~

4

Consultar Proyectos de la Facultad

Listado de Estudiantes por Curso

ol ol .

CONSEJERIAS A CARGA
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e En la plataforma, se seleccionard el periodo académico deseado.

> ConsultarProyectosSubdecano > Proyectos Integradores

*Seleccione el Periodo a consultar

2024-PAO 2024-2

l

2024-PAO 2024-1

2025-PAE 2025

2025-PAO 2025-1

2025-PAO 2025-2

2026-PAE 2026
— —

e Se dard clic en "Reporte Excel", lo que descargara una matriz de Excel con informacion detallada
de cada proyecto integrador o de titulacidon aprobado, incluyendo campos como el "Potencial de
Propiedad Intelectual" y "Multidisciplinario".

Periodo Académico habilitado para Aprobar Periodo Académico habilitado para ingresar la Periodo Académico habilitado para ingresar la
Proyectos: P on de los cursos(| ) Ponderacion de las actividades(Tutor) :
2024-28 2024-28 2024-28

Rango de fechas para aprobar proyectos: - Rango de fechas: - Rango de fechas: -

I R norte Excel I

% mu ItiDisciplinario Opciones

Mostrar| 10 v |registros

Titulo del Programa
® Responsable Proyecto Facultad Académico  Estado

1 ADMI-1177 PEREZ Impacto de la Facultad de Economia
MONCAYO préctica del Ciencias
MARIELA mindfulness en el Sociales y
— —— m—

MATERIA

INTEGRADORA DE

ECONOMIA Par. 3
—

4) Carga de proyectos integradores o de titulacion:

e Elresponsable de carga de proyectos de titulacién designado por la UA debera cargar los proyectos
en sus respectivas carpetas dentro del plazo indicado.

5) Notificacion de proyectos cargados:

e Una vez cargados los proyectos en sus respectivas carpetas o finalizado el plazo indicado, la UA
debera enviar un oficio por QUIPUX al Director(a) del CIB reportando el total de proyectos cargados
y adjuntando los documentos de validacién de firmas electrdnicas correspondientes.

e El oficio serd enviado por cada carrera, de acuerdo con el formato FT-03-V01 / PRO-CIB-007
disponible en la pagina de procesos.
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Oficio Nro. ESPOL-FIMCP-SUBDEC-2024-0014-0
Guayaquil, 28 de febrero de 2024

Asunto: Envio de Validacion de Firmas Electrdnicas de proyectos integradores o de titulacidn

[Mombre del Director del CIB)

Director del Centro de Informacion Bibliotecario
ESCUELA SUPERIOR POLITECMICA DEL LITORAL
En su Despacho

D& mi consideracion

Por medio del presente, se remite la validacidn de |as firmas electrdnicas correspondisntes a
los 28 proyectos integradores o de titulacion del PAO | 2024 de la Carrera de Ingenieria
Industrial de la Facultad [Nombre de la Unidad Académica), conforme a los requisitas
establecidas. Adjunto a esta solicitud, encontrara los documentos de validacion de firma
glectronica de los respectivos proyectos.

CODIGO
NOMERE .
DE PROPIEDAD | VALIDACION
No. | peovecTo DEL | MULTIDISCIPLINARIO | AUTORES | oo oo | e penne e
h PROYECTO
UnNIco
(VALIDAS
1 {51/NO) [31/N0) INVALIDA)
2
3

Quedo a disposicion para cualguier consulta adicional.

Atentamente,

FIRMA
MNombre del directivo
Cargo

Notas Adicionales:

e El proceso se considera completado cuando la UA haya enviado todos los proyectos
correspondientes y sus documentos asociados.

e La correcta validacion de firmas electrénicas es esencial para la aceptacion de los proyectos en el
repositorio.

e Se debe seguir estrictamente el formato y procedimiento estipulado para cada paso, conforme a
las indicaciones del CIB.

e Todos los formatos mencionados estan disponibles en pagina de procesos
www.procesos.espol.edu.ec dentro del proceso PRO-CIB-007.
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